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NUCLEO DE APOIO PSICOPEDAGOGICO - NAP

CAPITULO |
DAS FINALIDADES

Artigo 1°. O Nucleo de Apoio Psicopedagdgico - NAP, 6rgao de apoio aos coordenadores de graduacao da
Faculdade Alphaville (FAVI), que tem por finalidade acompanhar o trabalho pedagogico desenvolvido nos
cursos superiores atuando junto aos discentes e docentes com vistas ao bom desempenho dos estudantes,
contribuindo para a melhoria do processo ensino aprendizagem e a interacéo da formacédo académica com o
mercado de trabalho e o contexto social.

Artigo 2°. A coordenacédo do Nucleo de Apoio Psicopedagdégico esta subordinada a Direcédo Geral.

Artigo 3°. A Coordenacdo do Nicleo de Apoio Psicopedagogico serda ocupada por um dos profissionais:
Pedagogo, Psicopedagogo ou Psicdlogo, indicado pela Dire¢édo Geral.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Artigo 4°. S&o atribuicdes do Nucleo:

M.
V.
V.
VI.
VII.

VIII.

XI.
XIl.
XII.
XIV.

XV.

Prestar apoio didatico-pedagdgico as areas de apoio ao ensino e aos coordenadores de curso;

Propor ac¢des que contribuam para a melhoria na qualidade de ensino, para a democratizacdo das
relacdes institucionais e para a socializacdo do conhecimento;

Planejar junto a Direcdo Geral a Integracdo de novos alunos e alunos veteranos, promovida a cada
semestre letivo.;

Analisar os perfis das turmas e orientar professores sobre demandas especificas de contetdo, ou
situacdes didatico-pedagogicas diferenciadas;

Elaborar manuais de orientagdo para discentes, em acordo com as coordenacdes dos cursos, e
implanta-los ap6s validagdo junto aos coordenadores e colegiados;

Auxiliar os professores, quando demandado, sobre a didéatica utilizada em suas aulas presenciais ou a
distancia;

Realizar acompanhamento pedagégico, individual ou em grupo, aos alunos, desenvolvendo métodos
de estudo que facilitem ao processo de ensino aprendizagem;

Orientar e aprovar o plano de estudo dos alunos, de acordo com as diretrizes estipuladas pelas
coordenacgdes dos cursos;

Orientar atividades académicas aos discentes e docentes decorrentes do desenvolvimento das
disciplinas;

Analisar, em conjunto com a Comissao Prépria de Avaliagcdo - CPA, os resultados do desempenho dos
alunos no Exame Nacional de Cursos (ENADE) e em outros testes e exames assemelhados, de forma
a fornecer subsidios aos coordenadores de cursos;

Em conjunto com a CPA, desenvolver acdes de acompanhamento do egresso e da sua
empregabilidade, fortalecendo a ponte entre a IES e o mercado de trabalho;

Manter articulacdo com a CPA, responsavel pela avaliagdo institucional da Faculdade Alphaville, com
a finalidade de integrar as ac¢oes;

Analisar semestralmente os resultados da avaliacdo institucional promovido pela CPA detectando
necessidades de apoio aos discentes e aos docentes;

Analisar semestralmente os dados referentes & movimentagao escolar do alunado dos cursos, tais
como: transferéncias, cancelamentos e trancamentos.

Elaborar relatério semestral das atividades do NAP.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Assessorar a instituicdo educacional para que esta desenvolva suas politicas de atendimento ao
discente, incluindo a articulagdo dos processos de ensino e aprendizagem, a acessibilidade, o
programa de prevencdo a violéncia, drogas e mediacdo de conflitos em conformidade com a
regulamentacéo especifica;
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Il. Oferecer ao corpo docente apoio didatico pedagégico permanente e condi¢cdes de formagéo continuada
em servico;

M. Viabilizar aos alunos mecanismos de melhoria do processo de aprendizagem.

CAPITULO IV
DA AVALIAGAO

Artigo 5°. O processo de avaliacdo do Nucleo de Apoio Psicopedagdgico consiste em:

I Auto avaliacdo periddica para programar acdes que visem o aprimoramento do trabalho desenvolvido
pelo NAP nos diversos cursos;

I. Analisar e interpretar demandas apontadas pelas coordenacfes, docentes e discentes, do curso,
equipe técnico-administrativo, ouvidoria e CPA. (Anexos)

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 6°. Os casos omissos heste Regulamento serdo resolvidos pela Direcdo Geral da Faculdade Alphaville
ouvida a Coordenacao do Nucleo de Apoio Psicopedagdgico - NAP.

FACULDADE ALPHAVILLE (FAVI)
Nucleo de Apoio Psicopedagégico — NAP
Direcéo Geral

Osasco/SP, 03/06/2019.
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ANEXO 1 — DESCRIGCAO ATIVIDADES DO NAP

ATIVIDADES

APOIO PSICOLOGICO

OPERACIONALIZACAO
Publico alvo: alunos de todos os cursos da Instituicao
Modalidade: Individual

ATENDIMENTO A NOVOS DOCENTES

Publico alvo: Novos Docentes

Integracdo de novos docentes com a participacéo das coordenadorias
de cursos

Pratica pedagdgica do professor universitario

Explanacao sobre plano de disciplina

Principais dificuldades didatico-pedagégicas dos professores em sala
de aula

Normas metodoldgicas — como elaborar um artigo, um resumo e uma
resenha.

Conceitos de avaliacéo, suas finalidades e elaboragdo de
instrumentos adequados para as diferentes areas e objetivos
Ambientes Virtuais de Aprendizagem

Oficina de Atualizagéo do Curriculo Lattes

Sistema de informatizacéo lyceum — como utiliza-lo

Periodicidade: Semestral

APOIO EDUCACIONAL

Publico alvo: alunos de todos os cursos da Instituigao

Enfoque: psicopedagdgico, técnicas de aprendizagem e dificuldades
académicas.

Modalidade: Individual ou grupal

Periodicidade: 1 vez por semana - 50min

GRUPOS FACILITADORES DE APRENDIZAGEM

Publico alvo: alunos de todos os cursos da Instituigdo

atuac@o como mediador do processo de aprendizado, contribuindo
para instrumentalizagdo dos alunos em relagéo a aquisi¢céo do
conhecimento além, de permitir a construcéo do perfil psicossocial
dos mesmos.

Técnica: técnicas de aprendizagem - sociodrama educacional
Periodicidade: 1 vez por semana - 50min

GRUPOS DE DISCUSSAO PEDAGOGICA

Publico alvo: (inicialmente os novos docentes)

Estimulo ao estudo e a discusséo de questdes pedagdgicas Enfoque:
métodos de ensino; processo ensino aprendizagem; relagao
professor-aluno; ética na sala de aula.

Periodicidade: Semestral

GRUPOS REFLEXIVOS SOBRE O PAPEL PROFISSIONAL

Publico alvo: alunos de todos os cursos da Instituicéo
Desenvolvimento de grupos reflexivos na abordagem sociodramatica
Grupos tematicos: o papel profissional, escolha da habilitagdo, o
desenvolvimento do papel profissional, o trabalho em equipe
multiprofissional.

Periodicidade: Semestral

CARACTERIZAGAO PSICOSSOCIAL DA POPULAGAO
DISCENTE DA INSTITUICAO

Publico alvo: alunos de todos os cursos da Instituigao.

Abertura de Campo de estagio (Alunos de Pedagogia)
Levantamento de aspectos psicoldgicos e psicoeducacionais que
norteiam as escolhas profissionais dos referidos cursos de
graduagao.

Periodicidade: Semestral

PESQUISA - ALCOOL E OUTRAS DROGAS ENTRE
ESTUDANTES UNIVERSITARIOS

Publico Alvo: todos os alunos de graduagéo

Rastreamento sobre o uso de alcool e outras drogas ilicitas
Elaboragdo de propostas de trabalho resultantes da pesquisa,
visando & prevencéo e intervengdo, quando necessario.
Periodicidade: Semestral

CURSO PREVENQAO AO USO DE DROGAS, DIREITOS
HUMANQOS, VIOLENCIA E MEDIACAO DE CONFLITOS

Publico Alvo: todos os alunos de graduagéo

Com base na proposta de trabalho desenhada pelo NAP, a partir do
resultado da pesquisa.

Periodicidade: edicdo semestral

PESQUISA DE ATENDIMENTOS E ATIVIDADES

Elaboragdo de pesquisas e relatérios com o objetivo de auxiliar na
compreensao do perfil dos alunos, suas dificuldades e possiveis
intervencoes.

No caso de utilizacdo de dados gerados a partir das orientaces e
aconselhamentos realizados, ou ainda, oriundos da CPA, para
elaboragéo de pesquisas e relatérios, o NAP observara o critério de
sigilo profissional que envolve essas informacdes.

ANEXO 2

FICHA DO ALUNO
(Ficha de controle sob a responsabilidade da dire¢céo)
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CURSO: Ciclo TURNO
NOME DO ALUNO

FILIACAO: MAE
ENDERECO:
NP, BAIRRO
CIDADE

CEP ESTADO:
FONE: CELULAR:
E-MAIL:

HORARIO DE ATENDIMENTO:

SETOR DE ATENDIMENTO: ( ) PSICOLOGIA

Osasco, , , DE

Coordenacéo NAP - ASSINATURA

Encaminhamento: ( ) Espontaneo ( ) Indicagéo
*Em caso de indicacdo:

Nome do Docente

Curso:
Disciplina:
ANEXO 3
Encaminhamento para Nucleo de Apoio Psicopedagdgico
Aluno RA
Idade Curso Ciclo Turno
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Motivos do Encaminhamento:

Atendimentos anteriores:

Expectativas com relagédo ao atendimento:

Nome do Docente

Curso:

Disciplina:

Assinatura

Data / /

(sigilo profissional preservado em todas as esferas do atendimento, respeitando o codigo de ética profissional)

ANEXO 4

Relatdrio de Atendimento
(ficha de devolutiva)
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Observacoes:

Reavaliacdo: ( ) Sim ( ) Nao Periodicidade:

Responsavel pela Avaliacéo:
CRP
Assinatura

Data / /

(sigilo profissional preservado em todas as esferas do atendimento, respeitando o cédigo de ética profissional)

ANEXO 5

Agenda de atendimento

-Feira /| |/

19:00
19:30
20:00
20:30
21:00
21:30

-Feira / /

19:00
19:30
20:00
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20:30

21:00

21:30

-Feira /]

19:00

19:30

20:00

20:30

21:00

21:30

(sigilo profissional preservado em todas as esferas do atendimento, respeitando o cédigo de ética profissional)
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ANEXO 6
Ficha de Acompanhamento Psicolégico
Psicélogo(a) CRP
Aluno RA
Curso Ciclo Turno Data / /

Resumo do Atendimento

(sigilo profissional preservado em todas as esferas do atendimento, respeitando o cédigo de ética profissional)

ANEXO 7

ALPHAVILLE 8

Faculdade A|p|’1avi”e

t /\\/ FACULDADE DE ALPHAVILLE



ALPHAVILLE

Faculdade Alphaville REGULAMENTO
NUCLEO DE APOIO PSICOPEDAGOGICO - NAP

NUCLEO DE APOIO PSICOPEDAGOGICO - NAP

Atesto, para os devidos fins, que o(a) aluno(a)

, do curso de , ciclo
, turno , compareceu hoje ao NAP, no seguinte horario: das

horas as horas.

Motivo: Atendimento Psicopedagdgico
Favor considerar presenca.

Faculdade Alphaville, em de de
Atenciosamente

Coordenadora

Nucleo de Apoio Psicopedagdgico - NAP

FACULDADE ALPHAVILLE
/\ ALPHA/ILLE NUCLEO DE APOIO PSICOPEDAGOGICO - NAP

Faculdade A|phavi||e

Atesto, para os devidos fins, que o(a) aluno(a)

, do curso de , ciclo
, turno , compareceu hoje ao NAP, no seguinte horéario: das

horas as horas.

Motivo: Atendimento Psicopedagdgico
Favor considerar presenca.

Faculdade Alphaville, em de de
Atenciosamente

Coordenadora

Nucleo de Apoio Psicopedagdgico - NAP




